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Phu luc I

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA SO VAN
HOA, THE THAO VA DU LICH, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay /4 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Paik Ldk)

A. CAP TINH
I. LINH VUC GIA PINH

1. Thii tuc cap lan dau Gidy chimg nhan diing ky thanh 1ap co sé cung cip dich vu tro
gitup phong, chong bao luc gia dinh

. Thoi
Thir tw , A .
N - R = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - . \
. cong viéc (ngay
Viéc A
’ lam vigc)
Tiép phén hd so, scan t§1i liéu, luu | Cong chirc ciia S& Van hoa, Thé
Buoc 1 | trit ho so dién tir, chuyén bd phan | thao va Du lich tai Trung tam 0,5
chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
. Nl}an ho so, ;chu};en cong P’hong Lanh dao Phong Xay dung Nép
Budc 2 | Xay dung Nép song Véan hda va | . e 0,5
g - song Van hoéa va Gia dinh
Gia dinh xur ly
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho so. | Cong chirc xir Iy ho so Phong Xay
Budc 3 | Du thao két qua gidi quyét TTHC | dung Nép song Van héa va Gia 07
trinh 1anh dao Phong dinh
Xem x¢ét, thong qua dy thao, trinh | . . . R z
Budc 4 | Lanh dgo S& Van hoa, Thé thao | oot 420 Phong Xay dung Nep | 4 g
\ . song Van hoéa va Gia dinh
va Du lich
.= | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Vin héa, Thé thao
BUGeS | 11y va Du lich 05
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chuc xir Iy hd so Phong Xay
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | dung Nép song Van hoa va Gia 0,5
Vin thu dinh
Dong dau, lvu trit ho so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vy hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chac cia So Vian hoa, Thé Gi& hanh
Budc 8 | to chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | thao va Du lich tai Trung tam .
£ N A chinh
(néu o) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10
(ké tur ngay nhdn dui ho so hop 1€)
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2. Thit tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky thanh 13p co sé cung cip dich vu tro gitip
phong, chong bao lue gia dinh

. Thoi
Thir tw . P :
N n n . Trach nhiém xi ly gian
céng Noi dung cong viéc . " \
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phén hd so, scan t§1i li¢u, luu | Cong chirc cua S¢ Van hoa, Thé
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén bd phan | thao va Du lich tai Trung tam 0,25
chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nhéan hd so, Chuyen cong chuc | \ A X
Budc 2 | Phong Xay dung Nép sdng Vin L;a nh d? © P,honfg Xay ‘du:ng Nep 0,25
song Van hoa va Gia dinh
hoa va Gia dinh xu ly
Kiém tra, ‘Ehém dinh, xu Iy hd so. | Cong chirc xur ly hd so Phong
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Xay dung Nép song Vin héa va 1
trinh lanh dao Phong Gia dinh
Thong qua dy thdo, trinh Lanh ’
Buéc 4 dao S Van hoa, Thé thao va Du | Lanh dao Phong Xay dung Nép 05
lich phé duyét két qua gidi quyét | song Van hoa va Gia dinh ’
TTHC
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao SO Vin héa, Thé thao
BUoeS | rryc va Du lich 05
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc xur ly hd so Phong
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | X4y dung Nép song Vin héa va 0,25
Vin thu Gia dinh
Dong dau, lvu trit ho so; chuyén 7
Busce 7 két qua giai quyét TTHC cho | Van thu S& Van hoa, Thé thao va 025
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Du lich '
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc ciia S& Van hoa, Thé Gio hanh
Budc 8 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | thao va Du lich tai Trung tam .
Ty X A chinh
(néu o) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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3. Thi tuc cip dbi Gidy chirng nhin ding ky thanh 1ap co sé cung cip dich vu trg
gitup phong, chong bao luc gia dinh

. Thoi
Thir tw ) s .
N n n . Trach nhiém xi ly gian
céng Noi dung cong viéc R " \
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phén hd so, scan t§1i li¢u, luu | Cong chirc cia S& Van hoa, Thé
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén bd phan | thao va Du lich tai Trung tam 0,5
chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nhan hd so, Chuyén cong chic | . \ A X
Budc 2 | Phong Xay dung Nép sdng Vin L;a nh df'l © I”hon‘g ).(ay‘ dung Nep 0,5
o e _— song Van hoa va Gia dinh
hoa va Gia dinh xu ly
Kiém tra, tham dinh, xr 1y ho so. | Cong chirc xir 1y hd so Phong
Budéc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Xay dung Nép song Van hoa va 07
trinh lanh dao Phong Gia dinh
Xem xét, thong qua du thao, trinh | _ | . A £
Buéc 4 | Lanh dao S& Van hoa, Thé thao | -anh dao Phong Xay dung Nép | g 5
. . song Van hoa va Gia dinh
va Du lich
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Vin hoa, Thé thao
BuoeS | rryc va Du lich 05
Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc xu ly ho so Phong
Buéc 6 | TTHC tur 1anh dao, chuyén cho | Xay dung Nép song Van hoa va 0,5
Vin thu Gia dinh
Dong diu, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buoc 7 Trung tdm Phuc vy hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chiic cia So Vin hoa, Thé Gi& hanh
Budc 8 | to chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | thao va Du lich tai Trung tam ,
Ty X A chinh
(néu o) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€)




B. CAP HUYEN
LINH VUC VAN HOA CO SO

Thii tuc xét ting danh hiéu “Thén, t6 dan phd viin hoa”

Thir tw . s Thot gian
Al S A - = Trach nhiém xir ly :
cong N§i dung cong viéc CONG Vide (ngay

viéc g vie lam viéc)
Tiép nhén hd so, quét (scan) tai liéu | Céng chic tai BO phan Tiép
Budc 1 | va luu trir ho so dién ti, chuyen B6 | nhén va Tra két qua cua UBND 0,5
phan chuyén mén xir 1y hd so cap huyén
A 1A 2 A ., .+, | Lanh dao Phong Van hoa va
Buse 2 Nhén ho so, chuyén cong chirc xtr 1y Thong tin 0,5
Kjém tra, thAm Cﬁnh ho so; du thao Cone chirc duoc eiao xit ¢ hd 7
Budc 3 | két qua giai quyeét TTHC; trinh I&nh o & 8 y
dao phong
Xem xét, thong qua du thao két qua | . . \ < PO
Busc 4 | gidi quyét TTHC; trinh lanh dao | -0 G40 Phong Van hoa vl g
UBND cép huyén g
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép huyén 0,5
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | ., , . 1 1A
Bu6c 6 | tr lanh dao UBND cép huyén, Cong chic duge giao xir Iy ho 0,5
2 < SO
chuyén cho Van thu
Pong dau, luu trie ho so; chuyén két
. qua giai quyét TTHC cho B phan | .
Buae 7 Tlep nhan va Tra két qua cia UBND Van thu 0.5
cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chic tai Bo phan Tiép Gis hanh
Budc 8 | chuc, cd nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | nhan va Tra két qua cuia UBND chinh
co) cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai Phong Van héa va Thong tin 10

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)




C.CAP XA
I. LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Thi tuc xét ting danh hi¢u “Gia dinh van héa”

. Thoi
Thir tw . A .
N - R . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cdng viéc PR N
vidc cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu | Cong chic tai Bo phan Tiép
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén b phan nhan va Tra két qua caa UBND 0,5
chuyén mon xu ly cap xa
Buse 2 E/han ho so, chuyén cong chiac xu Lanh dao UBND xa 05
Kjém tra, thim dinh hd so; du thao Céne chite duoc giao xit 19 hod
Budc 3 | két qua giai quyet TTHC, trinh lanh <o & < 8 y 07
dao UBND cap xa
Bugc 4 | <em XL phé duyet keét qua giai |y -y 400 UBND xa 01
quyet TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | .. , L 05
Budc 5 | tir 1anh dao UBND cap x4, chuyén Cong chire duge giao xur 1y ho ’
< SO
cho Van thu
Dong dAu, luu trix hd so, chuyén két
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho B phan Vin thu 0,5
Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Cong chiic tai Bo phan Tiép Gio hanh
Budc 7 | chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | nhan va Tra két qua caa UBND chinh
c0) cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)




IL. LINH VU'C GIA PINH
1. Cam tiép xuc theo Quyét dinh ctia Cha tich UBND cap x&

Thi ty N N Tréch nhiém xit I That gian
cbng N§i dung cong viéc CONa Vi (gio
vigc gV lam viéc)

Tiép nhén hd so, quét (scan) tai | Cong chuc tai BO phan Tiép

Buéc 1 | liéu va Iuu trt ho so dién tr, | nhan va Tra két qua cuia UBND 01 gio

chuyén lanh dao UBND cap xa cap xa

Buéc 2 Ehan ho so, chuyén cong chie Xt | | » 1 446 c4p UBND xé 01 gio

Kiém tra, tham dinh h’@) so; du Cong chire duoc giao xtr 1y hod
Bude 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | & 8 y 05 gior

trinh 1anh dao UBND cap xa

, Xem xét, phé duyét két qua giai | , . L. |

Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 02 gio

Tiép nhan két qua giai quyét| -, . . 1 LA 01 gio
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao UBND cdp xa, | Core chue dugc giao xu 1y ho

2 < SO

chuyén cho Van thu

Pong dau, luu trit ho so; chuyén 01 gio
Buge 6 | K6t 0ud gt quyé TTHE cho B |y g,

phan T1ep nhan va Tra két qua ctua

UBND cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chtc tai B phan Tiép 01 gio
Budc 7 | tO ,chl'rc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | nhan va Tra két qua cuia UBND

(n€u co) cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
12

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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2. Huy bé Quyét dinh cam tiép xuc cia Cha tich UBND cap x&

Th}r tw n . . Trach nhiém xir ly Tha gian
cong Noi dung cong viéc cona Vi (gio
viéc gvie lam viéc)

Tiép nhén hd so, quét (scan) tai | Coéng chuc tai B6 phan Tiép

Budc 1 | liéu yé Iuu trir hé so giién tr, | nhan VE‘I, Tra két qua cua 01 gio

chuyén lanh dao UBND cap xa UBND cap xa

Budc 2 Ehan ho so, chuyen cong chire Xt | | - 1 4. c4p UBND x4 01 gid

Kiém tra, tham dinh hf) so; du Céne chite duoe iao xir 19
Budc 3 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 5 S§ 8 Y1 05gio
trinh 1anh dao UBND cap xa
., | Xem xét, phé duyét két qua giai | . - -
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 02 gio
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . : - 01 gio
Buée 5 | TTHC tir lanh dao UBND cap xa | C0ng chuc dugc giao xir ly
2 < ho so
chuyén cho Van thu
bong dau, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B9 | ,. .
Buge 6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van thu 01 gio
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai B) phan Tiép
Buge 7 | t6 chire, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi | nhdn va Tra két qua cua| 01gio
(néu co) UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC
12

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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